                                                 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  «КАЧУГСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Реестра муниципальных услуг (работ), 

оказываемых органами местного самоуправления

 и предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями 

муниципального района «Качугский район»

«22»   февраля  2013 года                                                             
                    пос.Качуг


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения качества предоставляемых услуг, руководствуясь  Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг ( работ), утвержденным Постановлением администрации муниципального района от 02.08.2010 г. № 64,ст.ст.33,39,48 Устава МО «Качугский район», администрация муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг (работ),  оказываемых органами местного самоуправления и предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями муниципального района «Качугский район» (прилагается).

2. Постановление администрации муниципального района «Качугский район» от 07.08.2012 года  № 127 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (работ), оказываемых органами местного самоуправления и предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями муниципального района «Качугский район»  признать утратившим силу.

3.Настоящее Постановление  с приложением разместить на официальном сайте администрации муниципального района «Качугский район».
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра муниципального района Н.Д.Вышегородцеву.

Мэр муниципального района


                                    П.И.Козлов.

№   20    
                                                                                                                                                               Утвержден
                                                                                                                                                                                                       Постановлением администрации

                                                                                                                                                                                       муниципального района

                                                                                                                                                                             «Качугский район»

                                                                                                                                                                                             От 22 февраля  2013 г. №  20
РЕЕСТР
муниципальных услуг (работ), оказываемых органами местного самоуправления и предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями муниципального района  «Качугский район» 

1 РАЗДЕЛ: Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Описание  муниципальной услуги (работы)
	Единицы измерения
	Источники финансирования
	Способы установления цены муниципальной услуги
	Главный распорядитель или прямой получатель бюджетных средств, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги (работы)
	Нормативные правовые акты, закрепляющие предоставление услуги за муниципальным образованием



	1
	                 2
	                                 3
	           4
	              5
	         6
	                  7
	          8
	                      9

	1
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района

	Граждане и юридические лица
	ФЗ от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

	2
	Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование
	Прием документов, подготовка и выдача распоряжений и договоров аренды, либо заключение договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
	Пакет документов
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер арендой платы устанавливается договором
	Администрация муниципального района (отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района «Качугский район»)


	Физические и юридические лица
	Решение Думы муниципального района  от 27.11.2009г.  № 289                                        «Об утверждении положения «О Порядке передачи в  аренду, и заключение договоров аренды,  безвозмездного пользования в отношении муниципального имущества муниципального образования «Качугский район»» 

Устав МО «Качугский район»



	3
	Приватизация муниципального имущества за исключением объектов жилищного фонда
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер стоимости имущества определяется на торгах
	Администрация муниципального района 


	Граждане и юридические лица
	Федеральный закон от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; Гражданский кодекс РФ,   ФЗ от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов РФ или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ

	4


	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов и без предварительного согласования места размещения объекта
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Пакет документов
	Бюдет МО «Качугский район»
	Размер арендной платы устанавливается договором
	Администрация муниципального района (отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района «Качугский район»)


	Физические и юридические лица
	Земельный кодекс РФ, Решение Думы муниципального района « Об утверждении Положения « О порядке определения размера арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Качугский район» № 288 от 27.11.2009г., Устав МО «Качугский район»

	5
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер арендной платы устанавливается договором 
	Администрация муниципального района 


	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс Российской Федерации, решение Думы муниципального района «Об утверждении Положения «О порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Качугский район» от 27.11.2009 № 288 

	6.
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка 
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района 


	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс Российской Федерации, решение Думы муниципального района  Об утверждении «Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний»

	7.
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер оплаты определяется договором
	Администрация муниципального района 


	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс Российской Федерации, решение Думы муниципального района «Об утверждении Положения «О порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Качугский район» от 27.11.2009 № 288 ,
Постановление Правительства Иркутской области от 05.09.2012 г. № 462-пп «Об утверждении Положения р порядке определения цены земельных участков»

	8.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим муниципального района «Качугский район»
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 человек
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Администрация муниципального района «Качугский район»
	Лица, замещавшие муниципальные должности муниципальной службы в МО «Качугский район» при наличии ус ловий, дающих право на пенсию за выслугу лет
	Закон Иркутской области от 15.10.2007 г. № 88-ОЗ «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области;

Постановление мэра муниципального района от 12.12.2007 г. № 64 «Об утверждении положения о порядке назначения, перерасчета размера, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы в МО «Качугский район»

	9
	Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, для населения муниципального образования «Качугский район»
	1. Прием документов от заявителей. 

2. Утверждение положения.

3. Утверждение сметы расходов.

4. Издание распоряжения о проведении мероприятия.

5. Проведение мероприятия.
	1 человек
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно 
	Администрация муниципального района (отдел по молодежной политике и спорту)
	Физические и юридические лица
	Устав МО «Качугский район»,

Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	10
 
	Поддержка молодежных и детских общественных объединений, занимающихся патриотическим воспитанием, просветительской работой по формированию здорового образа жизни, организацией круглогодичного отдыха детей и молодежи, инновационной деятельностью 
	1. Прием документов от заявителей. 

2.  Издание распоряжения о проведении конкурса.

3. Проведение конкурса.  

4. Издание распоряжения о результатах проведения конкурса.
	1 человек
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно 
	Администрация муниципального района (отдел по молодежной политике и спорту)
	Молодежные  и детские общественные объединения
	

	11
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.
	1. Прием документов от заявителей. 

2. Издание распоряжения о включении молодой семьи в список участников программы.

3. Издание распоряжения об утверждении сводного списка молодых семей-участников программы.

4. Реализация программы.
	семья
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно 
	Администрация муниципального района (отдел по молодежной политике и спорту)
	Молодые семьи, участники программы
	Устав МО «Качугский район»,

Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

Постановление правительства № 638 от 28.08.2002

	12
	Информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросами
	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- информационные письма;

- архивные справки;

-архивные выписки

-архивные копии

-тематические перечни

-тематические подборки копий архивных документов

- тематические обзоры архивных документов

- ответы об отсутствии запрашиваемых сведений

- рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации

-уведомление о направлении соответствующих запросов на исполнение по принадлежности в другие органы и организации.
	1 запрос
	Бюджет МО «Качугский район», Архивное агентство Иркутской области
	Безвозмездно
	Администрация муниципального района (архивный отдел)
	Физические и юридические лица
	ФЗ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»;

ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;

ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	13
	Прием и хранение архивных документов
	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- прием документов на хранение

- отказ в приеме документов на хранение
	Единица хранения
	Бюджет МО «Качугский район», Архивное агентство Иркутской области
	Безвозмездно
	Администрация муниципального района (архивный отдел)
	Физические и юридические лица
	ФЗ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»;

ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;

ФЗ от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	14
	Организация обслуживания пользователей в читальном зале
	Выдача пользователю научно-справочного аппарата, архивных документов и изготовление копий архивных документов.
	1 пользователь;

Единица хранения
	Бюджет МО «Качугский район», Архивное агентство Иркутской области
	Безвозмездно
	Администрация муниципального района (архивный отдел)
	Физические и юридические лица
	ФЗ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»;

ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;

ФЗ от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	15
	Осуществление экспертизы ценности документов
	Результатом исполнения муниципальной услуги является решение экспертно-проверочной комиссии архивного агентства:

- о включении архивных документов в состав Архивного фонда РФ.

- об отказе включения архивных документов в состав Архивного фонда РФ.

(основные требования -достоверность, полнота предоставляемой информации, четкость в изложении информации, наглядность форм, оперативность и доступность получения информации).
	Единица хранения
	Бюджет МО «Качугский район», Архивное агентство Иркутской области
	Безвозмездно
	Администрация муниципального района (архивный отдел)
	Физические и юридические лица
	ФЗ от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»;

ФЗ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан РФ»;

ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	16
	Приватизация гражданам объектов муниципального жилищного фонда
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения  о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	60 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района
	Граждане
	Закон РФ  от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»

	17
	Утверждение акта выбора земельного участка для строительства
	Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, выбор земельного участка  на местности, подготовка акта земельного участка с согласованием заинтересованных лиц, принятие решения об утверждении акта выбора земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	Пакет документов
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района (отдел капитального строительства и муниципального хозяйства администрации муниципального района «Качугский район»)
	Граждане или юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства
	Земельный кодекс РФ, постановление мэра, муниципального района «Качугский район» от 15.03.2006 г. № 30 «О создании единой межведомственной комиссии по выбору земельного участка для строительства объектов с предварительным согласованием места размещения» ( с изменениями от 06.03.2007 г.)

	18
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Качугского района
	Прием заявленияи документов для предоставления муниципальной услуги, согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
	Пакет документов
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района (отдел капитального строительства и муниципального хозяйства администрации муниципального района «Качугский район»)
	Лица, не занимающие преимущественного положения в сфере распространения  наружной рекламы в соответствии с частями 5.3 и 5.4 статьи 19 ФЗ от13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»
	Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»

	19
	Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД)
	Предоставление сведений  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц.
	1 запрос
	Бюджет МО «Качугский район»
	безвозмездно
	Администрация муниципального района (отдел капитального строительства и муниципального хозяйства администрации муниципального района «Качугский район»)
	Органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица , заинтересованные в обеспечении достоверных сведений, необходимых для осуществления градостроительной иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства.
	Градостроительный кодекс РФ, постановление Правительства РФ от 09.06.2006 г. № 363 «об информационном обеспечении градостроительной деятельности.

	20
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного значения , находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления нго деятельности на территории муниципального образования «Качугмктй район»
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер арендной платы устанавливается договором
	Администрация муниципального района
	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс РФ, решение Думы муниципального района «Об утверждении Положения» о порядке определения размера арендной платы, в порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МО «Качугский район» от 27.11.2009 г. № м288, Порядок предоставления земельных участков на территории МО «Качугский район» утв. Решением Думы муниципального района от 23.01.2012 г. № 106

	21
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер квартирной платы
	Администрация муниципального района
	Граждане

	Жилищный кодекс, Положение о муниципальном специализированном жилищном фонде МО «качугский район», утвержденного Постановлением администрации муниципального района от 28.06.2012 г. № 95

	22
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер квартирной платы
	Администрация муниципального района
	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс РФ

	23

	Бесплатное предоставление земельных участков в собственность молодым и (или) многодетным семьям для индивидуального жилищного строительства
	Прием документов для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	30 дней
	Бюджет МО «Качугский район»
	Размер квартирной платы
	Администрация муниципального района
	Граждане и юридические лица
	Земельный кодекс РФ, Порядок предоставления земельных участков на территории МО «Качугский район», утвержденный Решением Думы муниципального района от 23.01.2012 г. № 106


II РАЗДЕЛ: Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в МО «Качугский район»
	№ п/п
	Наименование услуги
	Организация, оказывающая услуги, которые являются обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги

	1
	Получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявление подается юридическим лицом
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 12 по Иркутской области (далее Межрайонная ИФНС № 12)

	2
	Получение выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявление подается индивидуальным предпринимателем
	Межрайонная ИФНС № 12

	3
	Получение справки об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды
	Межрайонная ИФНС № 12

	4
	Получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (далее - Росреестр)

	5
	Получение уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок в случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок
	Росреестр

	6
	Получение кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости
	Росреестр

	7
	Получение документов, подтверждающих окончание пребывания детей-сирот в образовательном учреждении или учреждении социального обслуживания, учреждениях всех видов профессионального образования независимо от форм собственности, либо окончания службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, либо возвращение из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы
	Соответствующие учреждения и организации

	8
	Получение решения органа опеки и попечительства или решения суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным, либо свидетельств о заключении брака
	Управление Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Качугскому району

	9
	Получение справки органа опеки и попечительства об отсутствии у ребенка-сироты жилого помещения
	Управление Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Качугскому району

	10
	Получение документов, подтверждающих отсутствие жилых помещений в собственности заявителя
	Росреестр,

Органы, осуществляющие техническую инвентаризацию

	11
	Получение справки о доходах заявителя и членов его семьи
	Соответствующие организации или работодатели

	12
	Получение документа о факте чрезвычайной ситуации: пожаре, стихийном бедствии, утрате или повреждении жилого помещения гражданина в результате стихийного бедствия, иной чрезвычайной ситуации
	Соответствующие организации или работодатели

	13
	Получение справки о составе семьи заявителя
	Администрации городского и сельских поселений

	14
	Получение справки о смерти родственника заявителя
	Отдел по Качугскому району Управления службы ЗАГС Иркутской области

	15
	Получение справки с места учебы детей с указанием формы обучения и размера получаемой стипендии (при ее наличии)
	Образовательное учреждение

	16
	Получение документа, подтверждающего факт установления опеки и попечительства (в случае наличия в составе семьи опекуна, подопечного, опекаемого)
	Управление Министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по Качугскому району

	17
	Получение документа, содержащего сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его жительства
	ТП УФМС по Иркутской области в Качугском районе

	18
	Получение справки о выплате пособия по безработице заявителю
	ОГКУ Центр занятости населения Качугского района

	19
	Получение справки по уходу за престарелыми и инвалидами
	Пенсионный фонд РФ

	20
	Получение справки о наличии (отсутствии) задолженности по оплате коммунальных услуг
	Организации, предоставляющие коммунальные услуги

	21
	Нотариальное удостоверение копий документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в соответствии с требованиями законодательства
	Нотариус

	22
	Заключение дополнительного соглашения к договору банковского счета или распоряжения обслуживающего банка о предоставлении права на бесспорное списание денежных средств со счета с отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению
	Банковское учреждение

	23
	Выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителя гражданина (в случае обращения с заявлением представителя гражданина)
	Нотариус

	24
	Выдача справки 2-НДФЛ за последние 6 месяцев
	Работодатель

	25
	Изготовление межевого плана
	Кадастровый инженер



	26
	Топографическая съемка земельного участка
	Землеустроительные предприятия



	27
	Получение справки о выполнении технических условий
	Эксплуатирующие организации



	28
	Разработка проекта переустройства или перепланировки помещения
	Проектные организации

	29
	Изготовление технического паспорта помещения
	Подразделения БТИ

	30
	Заключение договора социального найма жилого помещения 
	Администрация муниципального района «Качугский район»

	31
	Выдача справки об отсутствии ареста на приватизируемый объект  
	МУП «Земельная палата Качугского района» 

	32
	Выдача санитарно-эпидемиологического  заключения
	Роспотребнадзор

	33
	Изготовление кадастрового паспорта на земельный участок
	Соответствующие организации

	34
	Оформление доверенности  на предоставление интересов в приватизации
	Нотариус


III РАЗДЕЛ: Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями МО «Качугский район», в которых размещается муниципальное задание и предоставляемые в электронной форме 
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Описание  муниципальной услуги (работы)
	Единицы измерения
	Источники финансирования
	Способы установления цены муниципальной услуги
	Главный распорядитель или прямой получатель бюджетных средств, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги (работы)
	Нормативные правовые акты, закрепляющие предоставление услуги за муниципальным образованием



	1
	                 2
	                                 3
	           4
	              5
	         6
	                  7
	          8
	                      9

	1
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансы, анонсы данных мероприятий
	Обеспечение проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, танцевально-развлекательных, литературно-художественных, игровых программ, вечеров отдыха, тематических праздников, торжественных мероприятий, анонсы данных мероприятий


	1 участник;
1 мероприятие
	Бюджет МО «Качугский  район»;
средства населения
	Безвозмездно

	МКУК «МЦДК»
	физические, юридические лица
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16, часть 1, пункт 17); Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (статья 40); Устав МО «Качугский район»; Устав МЦДК

	2
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах


	Организация и ведение библиографического учета отдельных коллекций

Обработка и раскрытие фондов библиотеки

Переплет, реставрация и консервация документов и книг.

Защитное и страховое копирование (оцифровка, микрофильмирование)

Обеспечение сохранности культурного наследия

Выдача документов и копий документов локальным и удаленным пользователям, в том числе по МБА и ЭДД

Обеспечение доступа on-line к отечественным  и зарубежным библиографическим и полнотекстовым ресурсам

Обслуживание пользователей на основе материалов,  предоставленных на  Web-сайте библиотеки

Создание источников библиографической, реферативной, обзорно-аналитической информации

Осуществление экспозиционной и выставочной деятельности

Обеспечение лекционного и экскурсионного обслуживания читателей-пользователей

Информационная поддержка и обучение пользователей, в том числе дистанционное

Издание( в том числе , в электронной форме) просветительских, методических и иных материалов, а также отчетов библиотеки

Подготовка и издание факсимильных изданий из фондов библиотеки
	1 экземпляр

1 посетитель
	Бюджет  МО «Качугский  район»;
средства населения
	Безвозмездно
	МБУК «Качугская МЦБ»,


	физические лица
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16, часть 1, пункт 16); Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (статья 40); Федеральный закон от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (статья 4, часть 1, статья 5, часть 2); Устав МО «Качугский район»; Устав МЦБ

	3
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	Создание и ведение системы каталогов на различных носителях информации, информационных баз и банков данных;

выполнение справочно-библиографических и информационных запросов;

создание библиографических информационных ресурсов, в том числе на корпоративной основе с библиотеками региона;

ведение сводных каталогов


	1 экземпляр

1 посетитель
	Бюджет  МО «Качугский  район»;
средства населения
	Безвозмездно
	МБУК «Качугская МЦБ»,


	Физические и юридические  лица
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16, часть 1, пункт 16); Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (статья 40); Федеральный закон от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (статья 4, часть 1, статья 5, часть 2); Устав МО «Качугский район»; Устав МЦБ

	4
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Обеспечение проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел;

предоставление информации о поведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования 


	1 мероприятие
	Бюджет  МО «Качугский  район»;
средства населения
	Безвозмездно
	Отдел культуры МО «Качугский район»;
Учреждения культуры МО «Качугский район»
	Физические  юридические лица
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16, часть 1, пункт 16); Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (статья 40);

Закон РФ от 09.07.1993 г. № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах»

	5
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	 Предоставление информации о проведении обзорных, тематических и интерактивных экскурсий.

Экскурсионное сопровождение получателей услуги; 

лекционное сопровождение, предоставление информационно-справочной информации и консультаций.
	1 мероприятие, 1 участник
	Бюджет  МО «Качугский  район»;
средства населения
	Безвозмездно
	Учреждения культуры МО «Качугский район»
	Физические  юридические лица
	Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16, часть 1, пункт 16); Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (статья 40); Устав МЦБ

	6
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет
	Осуществление подачи заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет
	1 заявление
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные общеобразовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Конституция Российской Федерации 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;

Устав МО «Качугский район»


	7
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
	Предоставление информации на сайте в Интернете  о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные общеобразовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Конституция Российской Федерации ; 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;

Устав МО «Качугский район»


	8
	Предоставление информации о реализации программ начального и среднего профессионального образования, а также дополнительных профессиональных образовательных программ
	Предоставление информации на официальном сайте в Интернете о реализации программ начального и среднего профессионального образования, а также дополнительных профессиональных образовательных программ
	1информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные общеобразовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;
Устав МО «Качугский район»


	9
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение 
	Предоставление информации на официальном сайте в Интернете о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные общеобразовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;
Устав МО «Качугский район»


	10
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении,  ведение дневника и журнала успеваемости
	Предоставление информации на сайте в Интернете о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении,  ведение дневника и журнала успеваемости
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные образовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Конституция Российской Федерации (статья 41); 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;
Устав МО «Качугский район»


	11
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	Предоставление информации на сайте в Интернете об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные образовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;
Устав МО «Качугский район»


	12
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы
	Предоставление информации на сайте в Интернете о порядке проведения государственной (итоговой)аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО, Муниципальные образовательные учреждения МО «Качугский район»
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Устав МО «Качугский район»


	13
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена
	Предоставление информации на сайте в Интернете из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена
	1 информация
	Бюджет МО «Качугский район»
	Безвозмездно
	Качугский РОНО
	Физические лица
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде». 
Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»                                                ; Закон РФ от 24.07.1998г.от 24.07.1998г.№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001г.№ 196 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении»;

Устав МО «Качугский район»



